
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 соответствие списочного состава – в конце каждого полугодия. 

2.10. Контроль за состоянием личных дел осуществляется тренером-преподавателем, инструктором-

методистом по работе с базой данных «Обучающиеся», заместителем директора и директором СШОР. 

2.11. По итогам сверки заместитель директора, инструктор-методист по базе данных 

«Обучающиеся» готовят статистическую справку с указанием замечаний. 

 

III. Порядок хранения личных дел обучающихся  

при выбытии из СШОР. 
3.1. Отчисление обучающихся может производиться: 

 по окончанию полного курса освоения дополнительной образовательной программы 

спортивной подготовки; 

 по заявлению родителей (законных представителей) в связи с изменением места 

жительства, заболеваний обучающегося, препятствующим дальнейшим занятиям, по иным причинам; 

 в случае пропусков занятий без уважительной причины в течение двух месяцев; 

 в случае не соблюдения обучающимися правил поведения в СШОР. 

 личное желание обучающегося; 

3.2. Личные дела обучающихся, окончивших СШОР или выбывших по иным причинам тренер-

преподаватель передает в архив или  по заявлению личное дело выдаётся родителям (законным 

представителям).   
Личное дело отчисленного (выбывшего),  хранится в архиве СШОР  5 лет. 

 

                                                4.Ответственность. 

4.1.Ответственность за формирование, ведение и состояние личных дел обучающихся 

возлагается на тренеров-преподавателей. 

4.2.За систематические грубые нарушения при работе с личными делами обучающихся директор 

вправе вынести замечание или выговор. 

4.3.Контроль за формированием, ведением и состоянием личных дел, исполнением настоящего 

Положения осуществляется  заместителем директора. 

 

 


